TONG CTYCP PHAT TRIEN KCN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CP SON PONG NAI Poc Lap — Tu Do - Hanh Phic
S8: 56/2025/QD-HPQT Pdng Nai, ngay 40thang 05 ndm 2025
QUYET DINH

V/v: Ban hanh Quy ché ndi b vé Quan tri Cong ty.

CHU TICH HQI PONG QUAN TRI CONG TY CP SON PONG NAI

- Can cr Luat Chirng khodn ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Can ctr Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Can ct Nghi dinh s 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctiia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé dicu ctia Ludt Chimg khodn.

- Can cu Thong tu 50 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ truong
B Tai chinh hudng dan mot sé diéu vé quan trj cdng ty ap dung déi véi cong ty dai ching
tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s diéu ctia Luat Chimg khoan;

- Cén ct Diéu 18 Cong ty C6 Phan Son Pdng Nai stra ddi, bd sung ngdy 40 thang 05
ndm 2025.

- Cin cr Piéu 9 Nghi quyét 02/NQ-SDN/PHCD2025 Pai hoi dong co dong thudng
nién ngay 18 thang 04 nadm 2025 v/v: Stra déi, bd sung Quy ché noi bd vé Quan tri Cong

ty.
QUYET PINH
DPiéu 1: Nay ban hanh Quy ché ndi bd vé Quan tri Céng ty CP Son Pong Nai (Ban
stra doi, bo sung).

Pidu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 40/05/2025.

Pidu 3: Céc thanh vién Héi dong quan tri, Ban Kiém soat, Ban Téng Giam déc va
~ cde don vi, cd nhdn ¢6 lién quan chiu trach nhi¢ém thi hanh Quy€t dinh nay.

TIVL—HQI EONG QUAN TR17 P
Noi nhin: S
UBCK Nha Nuce & SGDCK Ha Noi.
Hoi Bé‘ng Quan Tri & Ban K iém Sodt.
Ban Gidm doéc.
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TONG CTCP PHAT TRIEN KCN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP SON DONG NAI Dic 1ip - Ty do - Hanh phie

Pong Nai, ngay 10 thang 05 nam 2025.

QUY CHE
Noi bd vé quan tri Cong ty :
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 56/QD-HDQT ngay 10/05/2025
ciia Hpi dong quan tri Cong ty CP Son Dong Nai

- Cin ot Luat Chimg khoan ngay 26 thang 11 nim 2019;

- Cn ¢t Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 ndm 2020;

- Céan cir Thong tu s6 116/2020/’TT1BT(‘3 ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Bo
trudng Bo Tai chinh hudng dan mot s6 didu vé quan tri cdng ty ap dung doi vdi cong
ty dai ching tai Nghi dinh s0 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phti quy dinh chi ti¢t thi hanh mot sd digu cua Luat Chimg khoan;

- Can ctr Pidu 18 Cong ty Co Phin Son Pdng Nai sira déi, bd sung ngay 40
thang 05 nam 2025.

- Can cir Nghi quyét Dai hoi dong ¢d dong thuong nién: 02/NQ-
SDN/DHCD2025 ngay 18 thang 04 nam 2025,

‘ Hoi Dong Quan tri ban hanh Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty Cb Phin Son

Pong Nai, bao gém cac ndi dung sau:

Piéu 1. Pham vi didu chinh va ddi twong 4p dung

1. Pham vl c:iiéu chinh: Quy ché noi bd vé quan trj Cong ty quy dinh chi tiét
m‘('jt sO0 ndi dung vé triph tu, tha tuc hop Dai hoi dong c6 ddng; béu thanh vién Hoi
ddng quan tri, Ban Kiém soét va vé cong tac quan tri chwa dugc quy dinh trong Piéu
]é Cong ty.

2. Déi tugng 4p dung: Quy ché nay dugc ap dung cho céc thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Ban Tong gidam doc va cac cé nhén, don vi o
lién quan.

Pitu 2. Pai hi ddng cb dong

1. Quyén va nghia vu ctia Dai hoi ddng ¢ déng theo Diéu 14 Didu Cong ty.

2. Trinh tu, tht tuc hop Pal hoi ddng ¢b dong thong qua nghi quyét bang hinh
thirc biéu quyét tai cudc hop bao gom céac ndi dung sau day:

a. Tham quyén triéu tap Dai hoi déng c¢b dong theo Diéu 13 Diéu 1& Cong ty.

b. Thong béo v& viée chét danh sach ¢ dong c6 quyén tham du hop va lap
danh sach ¢ déng cé quyén tham dy hop theo diém a khoan 2 Diéu 16 bieulé Cong
ty.

~ c. Théng béo mdi hop Dai hdi ddng cb dong thyc hién theo khoan 3 Dicu 16

biéu 1€ Cong ty.




d. Viée cb dong kién nghi ndi dung dwa vao chuong trinh hop theo khoén 4,
5, 6 biéu 16 biéu I¢€ Cong ty.

d. Viéc uy quyén cho nguoi dai dién du hop Dai hoi dong c¢d déng theo khoan
2 Piéu 15 Piéu 1€ Cong ty.

¢. Cach thirc dang ky tham du hop Dai hdi dong cd dong:

Cach thirc déng ky tham dy cudc hop Pai hoi dong cb dong duge qui dinh 5

tai Thong bao moi hop Dai hoi dong c6 ddng, bao gom lién hé truc tiép hodc g
Gidy dang ky/ uy quyén tham du hop (theo mAu dinh kém Thong bdo mdi hop Dai

hoi ddng cd déng) vé Cong ty.

Cb déng ding ky hinh thirc tham du hop Dai hdi dong cd dong theo cach thire
da ghi trong thong béo, bao gom:

- Tham du va bidu quyét/béu cur truc tiép tai cudc hop;

- Uy quyén cho mot dai dién khac tham du va biéu quyét/bﬁu ctr tai cudc hop.

- Gri phiéu bidu quyét/phiéu bau ctr dén cude hop théng qua gii thu, fax, thu
dién tur.

g. Didu kién tién hanh hop theo Didu 17 Diéu 1& Cong ty.

h. Cach thirc bd phleu céch thire kiém phleu va thong bao két qua kiém phiéu
thuc hign theo khoan 2 va khoan 3 Piéu 18 Diéu 1 Cong ty. Ngoai ra, c6 dong hodc
nguoi dai dién cta cb dong phai ky tén vao phiéu biéu quyét trudre khi chuyén phiéu
bidu quyét cho Ban Kiém phleu

i. Pidu kién dé nghi quyét dugc théng qua theo khoan 1, khoan 3 Pidu 20
Dicu I¢ Cong ty.

ok Cach thie phan ddi nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb dong theo quy dinh tai
Diéu 23 Dieu 1€ Cong ty.

. Bién ban va Nghi quyét Pai hoi ddng cd dong duogc lap va cong bé théng

tin theo Piéu 22 Diéu 1§ Cong ty.

2. Trinh tu, thi tuc Dai hoi dong ch dong thong qua nghi quyet bang hinh thirc
lay y kién bang vin ban thue hién theo Diéu 21 Piéu 1é Cong ty.

3. Trinh ty, thi tuc hop Dai hdi dong cd dong théng qua nghi quyét bang hinh
thare hoi nghi truc tuyén.

a. Thong bao triéu tdp hop Dai hoi dong cb dong truc tuyén: Tét ca cong dong
phai cung cip dia chi hop thu dién tir cho Ban Té chirc dé ding ky tham dy, Ban T
chitc dai hoi s& giri thu moi hop qua hop thu dién tu cho toan thé ¢ déng clia Cong
ty.

b. Céch thitc ding ky tham du Dai hoi dong c¢d dong tryuc tuyén: cb dong guri
thu x4c nhan viéc tham du ho#ic khéng tham dy théng qua hop thu dién tir clia minh.



c. Viéc uy quyén cho nguoi dai dién dy hop Dai héi dong cb dong truc tuyén:
Cb déng c6 thé ity quyén cho ngudi khéc thong qua van ban uy quyén dugc 1ap theo
quy dinh ctia phap luét vé dan su.

d. Pidu kién tién hanh: Céin ¢t theo Pidu 17 Diéu 1§ Cong ty.

d. Hinh thirc théng qua Nghi quyét clia Dai hoi dong c¢b dong truc tuyén: Viéc
théng qua Nghi quy€t ctia Dai hdi dong c6 dong truc tuyén céin ctr theo Diéu 20 Diéu
1€ Cong ty. -

e. Cach thirc bd phiéu truc tuyén: C6 dong str dung tai khoan va mét khdu (do
Ban t6 chirc cung cAp tai thoi diém thong bao va dang ky tham dy hop tryc tuyen)
a8 truy cap cho hé thong bo phiéu dién tir tryc tiép dang nhip vao hé thong bo phiéu
dién tir dé xem cac thong tin lién quan dén dot bd phicu da duge ding tai trén hé
théng va thuc hién quyét dinh bo phiéu theo timg ndi dung can biéu quyét.

g. Cach thirc kiém phiéu truc tuyén: Viée kiém phiéu s& cin cir két qua bd
phiéu clia cdc ¢ déng quan h¢ thong ghi nhan két qua ty dong va bao vé Ban kiém
phiéu.

h. Thong bao két qua kiém phiéu: Két qua bd phiéu dién tir trong thoi gian
thuc hién bo phiéu dién tir duge thong ké va tinh todn béi phan mém bo phiéu dién
~ tir do Don vi tu van dich vu dién tir cung cap. Ban Bau cu va kiém phiéu la nguoi
tiép nhan cac thong tin két qua bo phiéu dién tir dé tong hop ket qua bo phiéu.

i. Lap bién ban hop Pai hoi dng cb dong: Cén cir theo khoan 1 va khoan 2
biéu 22 biéu € Cong ty.

k. Cong bd Nghi quyét Pai héi dong cb dong. Can ctr theo khoan 3 Diéu 22
Diéu 1€ Cong ty.

Pitu 3. P2 cit, wng cit, bAu, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri.

1. Thanh vién Héi ddng Quan tri phai c6 céc tiéu chudn va diéu kién quy dinh
tai khoan 4 Diéu 24 Dicu 1€ Cong ty.

2. Céch thirc tmg ctr, d& cir thanh vién Hoi dong quén tri theo khoan 2, khoén
3 Diéu 24 Diéu I€ Cong ty.

3. Cach thiic biu thanh vién Hoi déng quan tri:

a. Trude khi bau ctr, ¢ déng hodc ngudi dai dién ¢d déng duoc phat phiéu
bau trén d6 ghi sd ding ky, ho va tén cua co dong hodc ho va tén cua nguoi dai dién
ciia ¢d dong, sb phiéu biéu quyét va danh sach céc ing cur vién.

b. Viéc bu thanh vién Hoi dong quan tri phai thye hién theo phuong thire bau
ddn phiéu, theo d6 mdi ¢o dong co tong so phiéu bau tuong g voi tong so phiéu
biéu quyét nhan vé6i so thanh vién duge bau ctia Hoi dong Quan tri. Co dong co
quyén don hét hodc mot phan tong s6 phiéu bau ctia minh cho mot hodc mot s6 ng
ctr vién. Nguoi tring ct thanh vién Hoi dong Quan tri dugce xéc dinh theo so phiéu
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khi da s6 thanh vién can bau. Truong hop c6 tir 02 Gng cur vién tré [€n dat cung s6
phleu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua Hbi ddng Quan tr thi s& tién hanh
bau lai trong so cac img clr vién cb s phiéu bau ngang nhau.

4. Thanh vién Hoi dor}g quan :trzg bi mién nhiém, bii nhiém trong cac trudong
‘hop quy dinh tai khoan 7 Didu 25 Diéu 1€ Cong ty.

5. Cong ty cong b théng tin vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi
ddng quan trj trén website clia Cong ty va theo quy dinh cuia phap luat vé thi trudng
chirng khoén.

Piéu 4. Lua chon, b6 nhiém, mién nhi¢m ngudi phu trach quin tri Cong
ty_

[. Ngudi phu trach quan tri Céng ty phai ddp ing céc tiéu chuén sau:

a. Am hidu vé Luat Doanh nghiép, Ludt Ching khoan va céc quy dinh phap
luét lién quan dén hoat dong san xuat kinh doanh cua Cong ty;

b. Khong dugce dong thoi 1am viée cho cong ty kiém todn doc lap dang thuc
hién kiém toan céc béo cdo tai chinh cua Cong ty;

¢. Céc tiéu chuén khac theo quyét dinh ctia Ho1 déng quan tri.

2. Hdi dong quan tri quyét dinh viéc bd nhiém ngudi phu trach quan tri Céng
Iy

3. Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém ngudi phy trach quan tri Cong ty:

a. Khong con du tiéu chuén theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay;

b. C6 don tlr chirc;

¢. Vi pham nghia vy cta ngudi phu trach quan tri Cong ty quy dinh tai khoan
3 Piéu 30 Diéu 1€ Cong ty;

d. Khong hoan thanh nhiém vy;

e. Theo Nghi quyét chia Hoi dong quan tri; Hoi dong quan tri ¢6 thé bii nhiém
Nguoi phu trich quan tri cong ty khi can nhung khong trai véi cdc quy dinh phap
luat hién hanh vé lao dong.

4. Cong ty cong b6 thong tin bd nhiém, mién nhiém ngudi phu trach quan tri
Cong ty trén website ciia Cong ty va theo quy dinh cua phap ludt vé thi truong chimg
khoan.

Didu 5. P& cit, ttng cir, bau, mién nhiém va bii nhi¢m thanh vién Ban
Kiém so:t

1. Thanh vién Ban Kiém soat phai ¢6 tiéu chuan va dieu kién quy dinh tai
khoan 4 Diéu 34 Diéu 1€ Cong ty.

2. Céch thitc (g ctr, dé ctr thanh vién Ban Kiém soét theo khoan 2, khoan 3
Diéu 34 Diéu 1€ Cong ty.

3. Cach thirc bau thanh vién Ban Kiém soat:
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a. Trude khi bau ctr, ¢b doéng hoic ngudi dai dién c¢b dong duge phat phiéu
béu trén dé ghi sb dang ky, ho va tén cua co dong hodc ho va tén ctia nguoi dai dién
clia cb dong, s6 phiéu bidu quyét va danh sach cac Gng ctr vién,

b. Viéc bau thanh vién Ban Kxem soat phai thyc hién theo phuong thirc bau
don phleu theo dé m(n c¢b dong cb tong 56 phleu bau twong Umg Vi tdng sb phleu
biéu quyet nhédn voi so thanh vién dugc bau cua Ban Kiém soét. Cb dong o quyén
ddn hét hodc mot phan tdng sb phiéu bau ctia minh cho mét hodc ‘mot sb ung cu
vién. Nguoi tring ctr thanh vién Ban Kiém soat dugc xac dinh theo 56 phleu bau tinh
tlr cao xudng thap, bit dAu tlr img ctr vién c6 sb phIeu bau cao nhét cho den khi du
sé thanh vién cin bau. Trudng hop c6 tu 02 (g ctr vién tr¢ 1€n dat cing 56 ph1eu
bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung ctia Ban Kiém soét thi s& tién hanh bau lai
trong s céc tmg clr vién c6 s6 phiéu bau ngang nhau.

4. Thanh vién Ban Kiém soat bi mién nhiém, bai nhiém trong céc trudong hop
quy dinh tai khoan 2, khoén 3'Diéu 35 Diéu 1§ Cong ty.

5. Cong ty cong bd thong tin vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban
Kiém soat trén website clia Cong ty va theo quy dinh ctia phdp luét vé thi truong
ching khoan.

Piéu 6. Téng Giam dbe

1. Quyén va nghia vu clia Téng Gidm dbc theo khoan 5 Piéu 33 Diéu 18 Cong
ty.

2. B4 nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chdm dut hop déng dbi véi Té)ng
Giam ddc theo khoan 1, khoan 6 Pidu 33 Didu 18 Cong ty.

Piéu 7. Céc hoat dong khic.

1. Phéi hop hoat dong giita Hoi ddng quén tri, Ban kiém soat va Téng Giam
dde:

a. Cdc cudc hop cua Hoi ddng Quan tri s& c6 mit tham dy cua Ban Kiém soat
va Téng Gidm dbc. Thong bao hOp phai dugc giri cho Ban kiém soat va Tong Giam
ddc it phat nam (05) ngay lam viée trude ngay hop.

b. Bién ban hop phai dugc gtri cho Ban kiém soat va Tdng Gidm ddc trong
thoi han 10 ngay dd thuc hién viéc kiém tra, giam st va thyc thi cia Tong Gidm
dée.

2. Bao cdo cla Téng Gidm déc v6i Hoi dong quan tr vé viéc thyc hién nhiém
vu va quyén han duoc giao: Tong gigm ddc chiu trach nhig¢m trude Hoi ddng quén
tri va Pai hoi dong c¢d dong vé viée thuc hién nhiém vy va quyén han dugce giao va
phai béo cdo cac co quan nay khi dugc yéu cau.
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Pieu 8. Sira doi, bo sung

|. Viée sira ddi, bd sung Quy ché nay phai duge Hoi dong quan tri Céng ty
xem xét trinh Pai hoi ddng cd dong thong qua.



2. Trong truong hop c6 nhitng quy dinh cua phap luat c6 lién quan dén hoat
dong quan tri cua Cong ty chua duogc dé cép trong ban Quy ché nay hoic trong
truong hop ¢6 nhimg quy dinh mai cua phap luét va Diéu 1é ctia Cong ty khac véi
nhitng didu khoan trong Quy ché nay thi nhimg quy dinh dé duong nhién dugc 4p
dung va diéu chinh hoat ddng quén trj ciia Cong ty.

Pidu 9. Hiéu e thi hanh

1. Quy ché nay c¢6 hiéu lyc tir ngay ban hanh. Cac quy dinh trude déy trai véi
Quy ché nay déu bi bai bo.

2. Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Tong giam ddc, cac don vi va ca
nhén ¢6 lién quan ¢6 trach nhi€m trieén khai, thyc hién.




